
                                                ค ำร้องขอใบรำยงำนผลกำรศึกษำ ระดับ ป.เอก/ป.โท/ป.บัณฑิต                                               บศ. 17 
       กองบริกำรกำรศึกษำ  

                          มหำวิทยำลัยรำชภัฏร ำไพพรรณี  
                       อ.เมือง จ.จันทบุรี 22000  

                        
วันที่………เดือน…….………….พ.ศ…..………. 

 

เรื่อง   ขอใบรายงานผลการศึกษา      ภาษาไทย       ภาษาอังกฤษ 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏร าไพพรรณี  

ส่ิงที่ส่งมาด้วย    รูปถ่ายขนาด  1  นิ้ว    จ านวน  2  รูป   (เขียนชื่อ –นามสกุล ,รหัสนักศึกษา หลังรูปด้วย) 

   ด้วยข้าพเจ้า ชื่อ – สกุล (ตัวบรรจง ภาษาไทย)………………………..…................…......................รหัสนักศึกษา…………….…….….………….             

ชื่อ – สกลุ (ภาษาอังกฤษ)…………………………………………..….................................................เกิดวันที่………....เดือน……….….……..พ.ศ.…..….….. 

วันที่เข้าศึกษา.................เดือน..........................................พ.ศ........................เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้.................................................……………...… 

 ส าเร็จการศึกษาวันที่...............................……..………..  รอการอนุมัติจบการศึกษาภาคการศึกษาที่................./......................   ยังไม่ส าเร็จการศึกษา                 

วุฒิเดิมก่อนเข้าศึกษาในระดับที่จะขอใบรายงานผลการศึกษา คือ ……….………..….............ขอเพื่อที่จะ………………....………………………….…………. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  

 

                                          ขอแสดงความนับถือ   

                                         ……..……………………………...……. 
                                                                                                                (………………………………….….………) 

ข้ันตอนการยื่นค าร้อง  

1.  ย่ืนค าร้องท่ีเจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลเพื่อตรวจสอบหลักฐาน   File a petition with the clerk for processing   File a petition with the clerk for processing. 
2. ไปช าระเงินท่ีกลุ่มงานการเงินตามจ านวน  Pay the processing fee at the Finance Office 
3. ย่ืนใบค าร้องพร้อมใบเสร็จรับเงินท่ีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล รอรับใบเสร็จคนืSubmit the application with the receipt at the Registration and Processing group. Wait for the receipt. 
4. มารับใบรายงานผลการศึกษา Receive a study report 
    - กรณีขอท่ัวไป ให้มารับหลังย่ืนค าร้อง  2  วัน In case of general request, pick up after 2 days. 
    - กรณีท่ีรอการอนุมัติผลการศึกษาประจ าภาคเรียน ที่มีผู้ส าเร็จการศึกษาจ านวนมาก ให้มารับหลังวันอนุมัติผลการศึกษา 10 วัน In the case the end of the academic year, due to the number of      
     

 
             ลงช่ือ………………………………………………….……ผู้รับ (เขียนตัวบรรจง) 
                              Recipient (Block Print) 

ความเห็นเจ้าหน้าที่ทะเบียนฯ หลักฐานการช าระเงิน นายทะเบียน ผู้อ านวยการกองบริการการศึกษา อธิการบดี  

ตรวจทานแล้วไปช าระค่าออก
หลักฐานที่กลุ่มงานการเงิน 

Verified. Please at Finance Office 
 
 

 

………./………./………. 

ช าระเงินแล้ว  ใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที่….……..เลขที่…..…… 
Receipt number ……………………. 

 
 

………./………./………. 

เรียน    อธิการบดี  
 
 
 
 

………./………./………. 

เรียน    อธิการบดี  

 
 
 
 
………./………./………. 

ลงนามแล้ว 
 
 
 
 
            ลงชื่อผู้รับมอบ 

………./………./………. 

 ป.เอก  ป.โท 

สาขาวิชา Major…………...……... 
รุ่น…….….....หมู่………. 

 ป.บัณฑิต  

สาขาวิชา Major……………... 
รุ่น…….….....หมู่……….. 
 

ESD.17 

 Sequential Group Number /Group 
 

   Sequential Group Number /Group 

Educational Services Division 
Rambhai Barni Rajabhat University 

Muang, Chanthaburi 22000 

Graduate and Teaching Certificate Transcript Request Form 

 Subject : Transcript Request                Thai                  English 
 
 

Enclosure 2 photos of 1 - inch (Write your first name, last name and student ID number on the back of the picture) 
 

    I, (Mr./Mrs./Miss/Ms./Rank)                                                                                      Student ID Number 
 

   I, (Mr./Mrs./Miss/Ms./Rank) (English)                                                                                   Date of Birth 
 

   Graduated on               .                                             Scheduled for Graduation on                                                      Not yet graduated 

    Highest Education Level Achieved                                                                       Reason (s) for request 

    This request is submitted for your consideration,   

      Sincerely, 
 

 Date         Month                    year 

 

   Date of admission                                                                                    Phone Number 
 

Registration officer’s Comment  Proof of payment   Registrar      Director of Education Services Division President 

   Authorized signature 

 
      Procedure to file a petition   

 

  graduates, pick up 10 days after. 

 To    President of Rambhai Barni Rajabhat University 

 To :   President 
 

To :   President 
 

         Singed 

 

   Teaching Certificate  Graduate 

 


